
附件：

暨南大学珠海校区“提醒函”自查自纠清单

填报单位：

	类别
	具体问题
	自查情况（填写是否存在问题）
	现行做法（自查无存在问题填写）
	整改情况（自查存在问题填写）
	珠海校区责任单位
	报送本部责任单位

	（一）重大决策方面
	1.重大决策制度不完善、不细化
	
	
	
	党政办公室
	党政办公室

	
	2.大额资金使用、重大项目未经学校领导班子具体决策
	
	
	
	牵头部门：党政办公室，协助：财务管理办公室

	党政办公室

	
	3.重大事项虽经具体决策但不符合国家有关规定或决策依据不充分、决策不当、盲目决策
	
	
	
	党政办公室
	党政办公室

	
	4.“三重一大”会议记录不完整、档案管理不规范
	
	
	
	党政办公室
	党政办公室

	（二）基建工程管理和大宗物资采购方面
	1.报建审批和建设程序不合规
	
	
	
	牵头部门：总务后勤管理办公室
	基建处、总务后勤管理处

	
	2.未按规定招投标
	
	
	
	总务后勤管理办公室
	招标采购中心

	
	3.合同签订阶段不规范
	
	
	
	牵头部门：总务后勤管理办公室，协助：现代教育技术中心、学科建设与实验室管理办公室、图书馆等
	招标采购中心

	
	4.合同施工管理阶段不规范
	
	
	
	总务后勤管理办公室
	基建处、总务后勤管理处

	
	5.工程概算、预算、结算不规范
	
	
	
	总务后勤管理办公室
	基建处、总务后勤管理处

	
	6.财务核算不规范
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：总务后勤管理办公室

	财务与国有资产管理处

	
	7.基建工程档案管理不规范
	
	
	
	总务后勤管理办公室
	基建处、总务后勤管理处

	
	8.基建工程项目核算不规范
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：总务后勤管理办公室

	财务与国有资产管理处

	（三）固定资产管理方面
	1.固定资产核算不规范，账账不符、账实不符
	
	
	
	总务后勤管理办公室
	财务与国有资产管理处事业资产科

	
	2.资产出租出借不规范
	
	
	
	总务后勤管理办公室
	财务与国有资产管理处资产经营与管理科

	
	3.部分固定资产长期闲置、未能充分发挥资产效用，资源浪费现象严重
	
	
	
	牵头部门：总务后勤管理办公室，协助：学科建设与实验室管理办公室

	财务与国有资产管理处事业资产科

	
	4.低值易耗品和实验耗材管理不到位
	
	
	
	牵头部门：学科建设与实验室管理办公室，协助：总务后勤管理办公室
	实验室与设备管理处

	
	5.无形资产管理不规范
	
	
	
	牵头部门：总务后勤管理办公室，协助：学科建设与实验室管理办公室、党政办公室、工会
	财务与国有资产管理处事业资产科

	（四）学校内部控制体制方面
	1.学校内控机制未能体系化并有效落地
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：党政办公室
	财务与国有资产管理处

	
	2.预算管理不够全面科学细化
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	3.合同管理不规范，未能有效维护学校权益和信誉
	
	
	
	党政办公室
	党政办公室

	
	4.内审机构和能力建设未能适应现代学校治理的要求
	
	
	
	
	审计处

	（五）财务管理和核算方面
	1.专项资金使用不合规、挤占挪用时有发生
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	2.单位内部附属经营机构收入没纳入单位统一管理、形成账外资金
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	3.往来款项长期挂账未能及时清理，虚增或虚减国有资产
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	4.违规提取专项资金管理费
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	5.现金管理不规范
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	6.财务报销凭证不符合相关管理规定
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	7.扶贫资金核算不规范
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	（六）“三公”经费管理和使用方面
	1.违规列支“三公”经费，规避监管
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：党政办公室
	财务与国有资产管理处

	
	2.违反中央八项规定聚餐或接待宴请
	
	
	
	牵头部门：党政办公室，协助：财务管理办公室
	党政办公室

	
	3.未按规定办理“三公”经费报销手续
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	4.违规报销持因私护照出境费用
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：党政办公室
	财务与国有资产管理处

	（七）科研经费管理方面
	1.未按预算规定使用科研经费
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：学科建设与实验室管理办公室

	财务与国有资产管理处

	
	2.列支与项目不相关的个人费用
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：学科建设与实验室管理办公室

	财务与国有资产管理处

	
	3.违规使用虚假票据套取科研经费
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：学科建设与实验室管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	4.相关报销手续不规范，未能严格审核
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：学科建设与实验室管理办公室

	财务与国有资产管理处

	
	5.部分科研项目结题不结账或预期不结题
	
	
	
	牵头部门：学科建设与实验室管理办公室，协助：财务管理办公室

	科学技术研究处社会科学研究处

	（八）合作办学方面
	1.部分高校对合作单位的监管有待加强，存在合作效益较为低下、收费未严格实行“收支两条线”、欠收合作办学分成款、与不够办学资质的企业合作办学等问题，存在一定的办学风险
	
	
	
	牵头部门：教学管理办公室，协助：党政办公室、总务后勤管理办公室
	教育学院/教务处、研究生院（有学位的）/财务与国有资产管理处（无学位的）

	
	2.部分学校办学管理不到位，存在合作办学事项审批备案、师资培训、学籍管理等不符合国家和省有关规定等问题
	
	
	
	牵头部门：教学管理办公室，协助：党政办公室、总务后勤管理办公室
	教育学院/教务处、研究生院（有学位的）/财务与国有资产管理处（无学位的）

	（九）维护学生权益方面
	1.部分学校存在超标准多收学费、采购教材折扣款没有按规定核算和退还学生、未按规定提取奖助学金等问题
	
	
	
	财务管理办公室
	财务与国有资产管理处

	
	2.未足额发放助学金
	
	
	
	牵头部门：学生工作办公室，学科建设与实验室管理办公室，协助：财务管理办公室
	学生处、研究生院

	（十）后勤及下属单位管理方面
	部分高校对下属单位管理缺位，导致出现一些违规行为和资产流失风险
	
	
	
	牵头部门：财务管理办公室，协助：总务后勤管理办公室
	财务与国有资产管理处

	（十一）信息化工程建设管理及资金使用方面
	1.信息系统建设缺乏评价标准和造价标准，规划、设计、建设、验收未引入第三方参与，预算和造价缺乏有效控制、存在相当的随意性
	
	
	
	牵头部门：现代教育技术中心，协助：总务后勤管理办公室
	网络与教育技术中心

	
	2.立项和建设过程管控不严，随意变更建设内容现象比较普遍
	
	
	
	牵头部门：现代教育技术中心，协助：总务后勤管理办公室
	网络与教育技术中心

	
	3.项目验收流于形式，未能保障工程建设
	
	
	
	牵头部门：现代教育技术中心，协助：总务后勤管理办公室

	网络与教育技术中心

	
	4.项目运维缺乏专业性和规范性，信息资源整合水平不高，数据未能实现互联互通
	
	
	
	牵头部门：现代教育技术中心，协助：总务后勤管理办公室
	网络与教育技术中心

	（十二）对以往审计、巡查、巡视发现问题的整改方面
	不同程度存在整改不到位的情况
	
	
	
	党政办公室
	审计处


单位负责人：                                               填报人：                          联系电话：         

填表说明

1.以上清单根据《中共广东省委教育工委关于印发<关于审计发现重点领域关键环节问题的整改提醒函>的通知》（粤教工委办函〔2018〕37号）编制。请各单位认真研读该文件，按照“提醒函”所列出的问题一一对应，进行自查整改，填报清单并附上相关佐证材料、撰写自查自纠报告(牵头部门)。清单和报告均需单位负责人签字，并加盖单位公章。

2. 校区各责任单位（牵头部门）报送纸质材料地址：学校相关责任单位、珠海校区财务管理办公室各一份
校区各责任单位（牵头部门）报送电子材料邮箱：学校相关责任单位邮箱、zhxycwk@jnu.edu.cn各一份
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