	
[bookmark: _GoBack]XXX大学党政管理及教辅部门内设机构、岗位设置及人员配置统计表
单位（盖章）                                         负责人签字：

	特别说明：  1. 请按现有在岗人员实际情况填写本表相关内容。2. 岗位名称要简明扼要，且能清晰反映出岗位的核心工作职责。3. 如部门没有内设机构（如科室、中心或部），请直接填写岗位名称及其他相关内容。4、如果表中空格不够，请自行添加。

	部门领导人数：（    ）正（    ）副
部门领导分工情况：

	部门
	内设机构名称
	岗位
数量
	岗位名称
	岗位类别
	人员类别
	人数

	

	人事科
	
5
	科长
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	1

	
	
	
	副科长1
	□管理  √专技  □工勤
	√正式  □外聘
	1

	
	
	
	副科长2
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	1

	
	
	
	副科长3
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	1

	
	
	
	科员
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	1

	
	社会保险福利科
 
	3
 
	社会保险福利管理
	□√管理  □专技  □工勤
	□√正式  □外聘
	1

	
	
	
	社会保险管理
	□√管理  □专技  □工勤
	□√正式  □外聘
	1

	
	
	
	福利管理
	□√管理  □专技  □工勤
	□√正式  □外聘
	1

	
	师资科
	2
	岗位 1
	管理  □专技  □工勤
	□正式  □外聘
	1

	
	
	
	岗位2
	管理  □专技  □工勤
	□正式  □外聘
	1

	
	高级专家管理科
	1
	高级专家管理科
	√管理□专技□工勤
	√正式□外聘
	1

	
	博士后科研流动站管理办公室
	1
	博士后业务管理岗
	√□           管理  □专技  □工勤
	√□   正式  □外聘
	1

	
	人事档案管理科
	2
	人事档案管理岗位
	☑管理  □专技  □工勤
	☑正式  □外聘
	1

	
	
	
	人事信息管理岗位
	☑管理  □专技  □工勤
	☑正式  □外聘
	1

	
	工资科
	2
	工资管理1
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	1

	
	
	
	工资管理2
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	1

	广西大学职称改革工作办公室
	
	
2
	常务副主任
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	

	
	
	
	秘书
	√管理  □专技  □工勤
	√正式  □外聘
	

	教师工作部
	暂无内设机构
	1
	工作人员
	
√管理  □专技  □工勤
	
√正式  □外聘
	
1



