
附件1

新媒体基本情况统计表

填报单位（盖章）：                           填表人：               电话：               年   月   日

	序号
	账号/APP
名称
	开设单位
	认证主体
	类型
	问题排
查情况
	是否
整改
	是否
具有
互动
功能
	是否
建立
内容
发布
审核
制度
	是否
委托
其他
单位
运营
	2020年信息发
布数量
（条）
	账号
负责人
姓名
	账号
负责人
手机号
	账号
负责人
微信号
	备注

	1
	XXX
	XXX学院
	暨南大学XXX学院
	抖音号
	审核机制不健全
	是
	是
	是
	是
	*****
	XXX
	XXX
	XXX
	例

	2
	XXX
	XXX处
	暨南大学XXX处
	微信号
	无更新
	是
	是
	是
	是
	*****
	XXX
	XXX
	XXX
	例

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：同一单位开设的多个新媒体账号，以及同一名称开设在不同平台的账号，应依次登记，各占一行。

邮件标题及内容报送文件命名规则：单位名称+新媒体统计，如：新闻与传播学院 新媒体统计。

（注：该表为示例，可在电子文档中，将原内容删除，根据本单位实际情况填报）

附件2
新媒体基本情况汇总表

   填报单位（盖章）：                       填表人：            电话：            年   月   日

	
	网站
	新媒体
	

	项目
	
	微博
	微信
	头条号
	抖音号
	移动
客户端
	其他政务
新媒体
	合计
	备注

	单位开设的新媒体数量（个）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	以职务身份开设认证的个人账号（个）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	排查出有问题的新媒体数量（个）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	问题已整改的新媒体数量（个）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	具有互动功能的新媒体数量（个）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	已建立内容发布审核制度的新媒体数量（个）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	委托其他单位运营的新媒体数量（个）
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件3

新媒体备案登记表
     填报部门（盖章）：                    填表时间：      年   月   日

	账号/APP名称
	
	账号ID
	

	开设部门或个人
	
	认证主体
	

	开通平台
	
	开通时间
	

	粉丝量（关注数）
	
	发布频次
	

	责任部门
	
	备案类型
	

	相关人员
	姓  名
	职  务
	电  话
	手  机
	微信号

	主管领导
	
	
	
	
	

	运维负责人
	
	
	
	
	

	工

作

人

员
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	主管部门意见：

主管单位（盖章）    年  月  日


  注：备案类型包括开设、变更、注销，变更项需在相应栏内标记；不涉及
      的栏目可空白。填报部门、主管部门留存。

附件4

新媒体备案汇总表

	序号
	账号/APP
名称
	账号ID
	开设部门
	认证主体
	类型
	开通时间
	主管领导
	运维
负责人
	联系电话
	备案类型

	
	
	
	
	
	微信公众号/微博等
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


      填报部门（盖章）：                    填表人：                 联系电话：           填表时间：       年   月   日

  注：备案类型包括开设、变更、注销，变更项需在相应栏内标记。每年度末将本年度备案情况统计汇总。填报部门、主管部门留存。


