
表一：职员岗位申请汇总表
单位:                                                                                                   盖章：
	申请岗位
级别
（七级、八级）
	人事编号
	姓 名
	性别
	出生

时间
	来校

时间
	行政职务
	行政级别
	学历学位
	备注（年限破格、借调挂职等情况请说明）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表二：晋升七级职员、八级职员名单
第一阶段报送名单无须排序，第二阶段报送名单时须在备注栏排序                                                签字（盖章）：

	单   位
	人事编号
	姓 名
	申请岗位
级别
（七级、八级）
	行政职务
	任职时间
	行政级别
	任命级别时间
	出生

时间
	工作

时间
	来校

时间
	入党

时间
	学历学位
（毕业时间）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表三：工作表现情况调查表（第一阶段）
	姓  名
	工作表现情况
	晋升意见
	具体意见

	
	优
	良
	差
	赞成
	不赞成
	弃权
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表单位留存
                                                                                                                                                                （盖   章）

表四：工作表现情况调查汇总表（第一阶段）
	姓名
	发出总票数
	工作表现情况汇总（%）
	晋升意见汇总（%）

	
	
	优
	良
	差
	赞成
	不赞成
	弃权

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：各栏目须填写比例，非具体票数。

                                                                      单位领导签名：

（盖   章）

表五：领导班子投票情况汇总表（第二阶段）
	姓名
	发出总票数
	晋升意见汇总

	
	
	赞成
	不赞成
	弃权

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：各栏目须填写具体票数。

                                                                   单位领导签名：

                                                                （盖   章）

表六：暨南大学干部人事档案专项审核情况登记表
人事编号及姓名：                 工作单位及职务：                        档案号：                                       
	系统登记出生日期：             
	个人填写的出生日期
	一致
	存在问题

	出
生
时
间
	1.前后记载是否一致
	□是  □否
	2.是否存在内容涂改（笔误除外）
	□是  □否
	

	
	3.最早形成材料名称
	
	

	
	最早材料形成时间
	年 月 日
	最早材料登记出生时间
	    年  月
	

	
	 认定出生时间
	年 月
	依据材料名称
	
	

	系统登记参加工作时间：
	个人填写参加工作时间
	一致

	参
加
工
作
时
间
	1.前后记载是否一致
	□是  □否
	2.是否存在内容涂改（笔误除外）
	□是  □否
	

	
	3.最早形成材料名称
	
	

	
	最早材料形成时间
	年 月 日
	最早材料登记参加工作时间
	    年  月
	

	
	建议认定参加工作时间
	年 月
	依据材料名称
	
	

	系统登记入党时间：
	个人填写入党时间：
	一致

	入
党
时
间
	1.是否中共党员
	□是  □否
	
	

	
	2.是否有《入党申请书》
	□是  □否
	
	

	
	是否有《转正申请书》
	□是  □否
	
	

	
	是否有《入党志愿书》
	□是  □否
	《入党志愿书》登记入党时间
	年 月
	

	
	3.前后记载入党时间是否一致
	□是  □否
	建议认定入党时间
	年 月
	

	个人填最高学历： 0-全日制教育
	个人填最高学位： 
	

	学历学位
	最高学历学位
材料记载
	全日制
	学历
	
	在职
	学历
	
	

	
	
	
	学位
	
	
	学位
	
	

	
	1.个人填写与材料
记载是否一致
	□是  □否
	2.是否存在内容涂改（笔误除外）
	□是  □否
	

	
	3.是否有招生考试报名表
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	是否有学生登记表
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	是否有成绩单
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	是否有毕业生登记表
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	是否有授予学位通知书
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	境外学历是否有教育部认证
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	工
作
经
历
	个人填写工作经历
	
	存在问题

	
	1.前后材料登记是否一致
	□是  □否
	

	
	2.经历时间是否连续
	□是  □否
	

	
	3.行政职务是否存在破格提拔
	□是  □否
	

	
	4、每段工作经历是否有异动材料
	□全有  □全无  □部分有
	

	干
部
身
份
	是否干部身份
	□是  □否
	证明材料名称（填以下项目编号或另填名称）
	
	

	
	1.是否有报到证
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	2是否有毕业生转正定级表
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	3.是否有录用（聘用）干部审批表
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	4.是否有军队干部转业审批报告表
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	
	5.是否有招工表
	□是  □否
	材料形成时间
	年 月 日
	

	其
他
问
题
	

	审
核
意
见
	


初核人签名：         年   月     日          复核人签名：          年   月     日
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