附件1：个税汇算清缴操作指引
请扫描以下二维码或打开手机应用市场搜索“个人所得税”软件下载安装，注册或登录。
[image: ]

具体操作步骤：
一、登录界面
（一）打开并登录个人所得税APP，在首页找到【2025综合所得年度汇算】专题，点击【开始申报】。
[bookmark: _GoBack][image: ]
您也可以在首页【办&查】功能中，点击【综合所得年度汇算】，选择申报年度【2025】，进入年度汇算。
[image: ]






以标准申报为例，请仔细阅读“标准申报须知”，点击【我已阅读并知晓】。
[image: ]

二、开始申报
（一）进入基本信息界面，核对【个人基础信息】，选择或确认【任职受雇单位】，点击【下一步】。
如您没有任职受雇单位的，可选择主要收入来源地、户籍所在地或经常居住地。
[image: ][image: ]

（2） 进入收入和税前扣除界面，“全年一次性奖金”计税方式分别点击【全部并入综合所得计税】和【单独计税】，从中选择税负较低的计税方式。	
[image: ][image: ]

（三）核对收入、专项附加扣除、其他扣除、个人养老金等信息，无误可直接点击【下一步】。
[image: ]

三、税款缴纳/退税
（一）系统会根据您填报的信息，自动计算出您的【应补税额】或【应退税额】，并在左下方显示，点击【下一步】。
[image: ]
（3） 申报成功后，如果需要退税，则跳转到退税页面，请点击【申请退税】。
[image: ]

（4） 如需要补缴税款，则跳转到缴税页面，点击【立即缴税】，选择缴税方式后点击【确定】。如果缴税金额超过银行卡支付限额，请咨询开户银行。
[image: ]

提示：若综合所得年收入全年不超过12万元且需要汇算清缴补税，或者汇算清缴补税金额不超过400元，已依法预缴税款的，可免于办理个人所得税综合所得汇算清缴，点击享受免申报。
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