关于成立暨南大学XXXX网络安全和信息化领导小组的函（参考模板）

学校网络安全和信息化领导小组办公室：
根据《中共暨南大学委员会关于调整暨南大学网络安全和信息化领导组织体系的通知》（暨党通〔2021〕1号）文件精神，经研究决定，现成立暨南大学XXXX网络安全和信息化领导小组，成员名单如下：
组长：
副组长：
组员：
工作联系人：
系统管理员：如，张三（负责XX系统）、李四（负责XX系统）、。。。
安全管理员：
安全审计员：
数据安全管理员：
暨南大学XXXX网络安全和信息化领导小组负责本单位及下属单位网络安全和信息化工作的统筹领导，落实学校各项关于网络安全和信息化的规章制度及工作部署。
系统管理员负责本单位业务系统的实施及运维管理等（具体职责以各单位工作实际为准）。
网络安全管理员负责本单位业务系统的风险处置及安全稳定合规运行等（具体职责以各单位工作实际为准）。
安全审计员负责监督本单位对学校各项网络安全规章制度的执行，并对关键信息文件进行备份，及时查处安全隐患；在安全审计过程中，详细记载发生异常时的现象、时间和处理方式，并及时上报等（具体职责以各单位工作实际为准）；
数据安全管理员本单位系统的数据安全，防止系统信息泄露等（具体职责以各单位工作实际为准）。
其中，组长为第一责任人，分管网络安全工作的副组长为直接责任人，安全管理员和数据安全管理员为专岗人员，互不兼任，亦不能与系统管理员和安全审计员同时兼任。
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